ZARZADZENIE NR 18

Rektora Zachodniopomor skiego Uniwer sytetu Technologicznego w Szczecinie

zdnia 5 stycznia 2009 .

w sprawie dokumentacji przebiegu studidw, okreslenia obiegu dokumentacji przebiegu
studiéw oraz sporzadzania dyplomow ukonczenia studiow wyzszych w Zachodniopomor skim

Uniwer sytecie Technologicznym w Szczecinie

Na podstawie ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz. U. Nr 164,
p0z.1365) oraz rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 2 listopada 2006 .
w sprawie dokumentacji przebiegu studidw (Dz. U. Nr 224, poz. 1634) zarzadza Si¢, Co nastepuje:

Studenci
81

1. Dziekanat wydziatu zaktada teczke akt osobowych studenta
2. W teczce akt osobowych studenta przechowuje si¢:

1) dokumenty wymagane od kandydata na studia, w tym:

2)

3)
4)
5)
6)

7)
8)

a)

b)

c)

d)

oryginat lub odpis swiadectwa dojrzatosci, aw przypadku kandydata na studia drugiego
stopnia réwniez odpis lub poswiadczona przez uczelnie kserokopie dyplomu ukonczenia
studiéw pierwszego stopnia, studiow drugiego sopnia lub jednolitych studiéw
magisterskich;

ankiete osobowa, zawiergjaca imi¢ (imiona) i nazwisko, dat¢ i miejsce urodzenia, nr
PESEL, aw przypadku jego braku inny numer ewidencyjny, adres zamieszkania
z okresleniem rodzaju migjscowosci (miasto/wies), adres do korespondencji oraz
informacje o podstawowym zrodle utrzymania rodziny kandydata na studia,

poswiadczona przez uczelni¢ kserokopie dowodu osobistego Iub innego dokumentu
potwierdzajacego tozsamos¢ kandydata na studia,

aktualna fotografie kandydata, zgodna z wymaganiami stosowanymi przy wydawaniu
dowodbéw osobistych;

dokumenty postepowania kwalifikacyjnego stanowiace podstawg do podjecia decyzji
0 przyjeciu na studia;

kopig¢ decyzji 0 przyjeciu na studia oraz oryginat potwierdzenia jej dorgczenia;

podpisany przez studenta akt slubowania;

karty okresowych osiagni¢¢ studenta;

decyzje wiadz uczelni dotyczace przebiegu studiow, w szczegolnosci: udzielonych urlopdw,
zgod na powtarzanie roku, skreslenia z listy studentéw, a takze nagréd, wyrdznien i kar
dyscyplinarnych oraz oryginaty potwierdzeniaich dorgczenia;

dokumenty dotyczace przyznania studentowi pomocy materialnej;

jeden egzemplarz pracy dyplomowej w formie elektronicznej oraz jeden egzemplarz pracy
dyplomowej w formie pisemnej lub pisemnej i graficznej *;

9) recenzje pracy dyplomowsey;

10) protokot egzaminu dyplomowego;

11) dyplom ukonczenia studidw - egzemplarz do akt;

12) potwierdzenie odbioru legitymacji studenckiej i indeksu, atakze ich duplikatéw ;

!zmiana wprowadzona zarzadzeniem nr 132 Rektora ZUT z dnia 24 wrzesnia 2009 .



13) potwierdzenie odbioru dyplomu i jego odpisdw, suplementu do dyplomu, atakze duplikatu
dyplomu lub suplementu do dyplomu, przez osobe odbiergjaca dyplom;

14) wniosek studenta o odbycie przysposobienia obronnego;

15) kopie odpisu dyplomu i suplementu do dyplomu w ttumaczeniu na jezyk angielski,
potwierdzone przez pracownika dziekanatu za zgodnos¢ z oryginatem, jezeli takie
dokumenty zostaly wydane”.

. Ponadto w teczce akt osobowych studenta przechowuije si¢:
1) (skreslony);

2) w przypadku kandydata na studia drugiego stopnia — dokument okreslajacy przebieg
dotychczasowych studiow (odpis dyplomu, suplement lub wypis z indeksu)*;

3) w przypadku cudzoziemcdw:

a) poswiadczona przez uczelnig kserokopi¢ wizy lub karty pobytu albo innego
dokumentu uprawnigjacego do pobytu naterytorium Rzeczpospolitej Polskie,

b) poswiadczona przez uczelnie kserokopie dokumentu potwierdzajacego znajomosé
jezyka polskiego w stopniu umozliwigjacym podjecie studiow w jezyku polskim.

c) poswiadczona przez uczelni¢ kserokopie polisy ubezpieczeniowej na wypadek
choroby lub nastepstw nieszczesliwych wypadkow na okres ksztatcenia w Polsce lub
kserokopi¢ Europeskie] Karty Ubezpieczenia Zdrowotnego, jezeli student nie
przystapi do ubezpieczenia w Narodowym Funduszu Zdrowia niezwlocznie po
rozpoczeciu ksztatcenia

§2.

Osoba przyjeta na studia nabywa prawa studenta z chwila immatrykulacji i zlozenia
slubowania, ktérego tres¢ okresla Statut ZUT.

Student potwierdza fakt ztozenia $lubowania na dokumencie, ktérego wzér stanowi zatacznik
nr 3° do niniejszego zarzadzenia.

Po immatrykulacji student otrzymuije:
a) indeks,
b) elektroniczna legitymacje studencka.

. Legitymacje studencka moze otrzyma¢ réwniez student zagranicznej uczelni odbywajacy
w ZUT cze$é¢ studiow pierwszego lub drugiego stopnia albo jednolitych studiéw magisterskich.

. Indeks i legitymacje studencka i ich duplikaty® wydaje dziekanat odnotowujac ten fakt w
rejestrze wydanych indeksow i legitymacji studenckich.

. Zawydanie legitymacji studenckiej i indeksu pobiera si¢ optate.
§3.

1. Legitymacja studencka jest dokumentem poswiadczajacym status studenta.

. Prawo do posiadania legitymacji studenckiej maja studenci do dnia ukonczenia studiow,
zawieszenia w prawach studenta lub skreslenia z listy studentéw. Student, ktéry utracit prawo
do posiadania legitymacji studenckiej, obowiazany jest zwrdci¢ ja uczelni.

. W przypadku zniszczenia lub utraty legitymacji studenckiej student jest zobowiazany do
niezwtocznego zawiadomienia uczelni.

? Zmiana wprowadzona zarzadzeniem nr 132 Rektora ZUT z dnia 24 wrzesnia 2009 .
% Zmiana wprowadzona zarzadzeniem nr 132 Rektora ZUT z dnia 24 wrzesnia 2009,
* Zmiana wprowadzona zarzadzeniem nr 132 Rektora ZUT z dnia 24 wrzesnia 2009,
® Zatacznik nr 3 zostat uchylony zarzadzeniem nr 64 RektoraZUT z dnia’5 marca 2009 1.
® Zmiana wprowadzona zarzadzeniem nr 132 Rektora ZUT z dnia 24 wrzesnia 2009 .



4. Waznos¢ legitymacji studenckiej potwierdza si¢ co semestr przez aktualizacje danych
w uktadzie elektronicznym oraz umieszczenie w kolejno oznaczonych polach hologramu z data
Waznosci.

§4.
Indeks stanowi wiasnosé studenta.

2. W przypadku studiowania na wigcej niz jednym kierunku lub kontynuowania studiow na
studiach drugiego stopnia student otrzymuje odrebny indeks. W przypadku studiowania na
wigcej niz jedne] specjalnosci student moze otrzymac odrebny indeks.

§5.

1. Wydanie duplikatu indeksu lub legitymacji studenckie] nastepuje w przypadku kradziezy lub
zagubienia dokumentu, odplatnie na wniosek studenta, po zlozeniu przez niego stosownego
oswiadczenia

2. W przypadku zniszczenia lub utraty legitymacji studenckiej lub indeksu, student jest
zobowiazany do niezwtocznego zawiadomienia uczelni.

§ 6.

1. Dziat ds. Studenckich prowadzi album studentéw wszystkich kierunkéw i form studiow
realizowanych w ZUT. Album studentéw prowadzony jest w formie elektroniczngj.”

2. Do albumu wpisuje si¢: numer albumu, date rozpoczecia studidw, imie (imiona) i nazwisko oraz
date i miejsce urodzenia studenta, nr PESEL, a w przypadku jego braku inny numer
ewidencyjny, imiona rodzicow, informacje dotyczace $wiadectwa dojrzatosci lub dyplomu
ukonczenia studiéw (nazwa szkoty, okregowej komisji egzaminacyjnej lub uczelni, numer oraz
data i migjsce wystawienia), nazwe wydziatu i kierunku studiéw oraz rok studiéw, na ktory
student zostat przyjety. Po opuszczeniu przez studenta uczelni w albumie wpisuje si¢ date
I przyczyng opuszczenia

3. Numer albumu wpisuje si¢ w indeksie studenta i jego legitymacji studenckiej. Numerem
albumu oznacza si¢ teczke akt osobowych studenta

Numer albumu wpisuje si¢ ponadto w ksigzeczce zdrowia studenta oraz w ksigdze dyploméw.

5. Student uczelni zagraniczng lub krajowe), ktory przenos si¢ z inng uczelni otrzymuje numer albumu
Zachodniopomorskiego Uniwersytetu Technologicznego w Szczecinie.®

§7.

1. Nadanie numeréw albumu studentom przyjetym nal rok studiéw w drodze rekrutacji nastepuje
elektronicznie w dziekanacie po aktywacji procedury nadania numeru albumu.’

2. Jeden numer albumu przypisany jest studentowi na wszystkich kierunkach i stopniach studiéw
realizowanych przez studentaw ZUT.

3. W przypadku przyjecia nastudiaw ZUT w trybie:

- przeniesienia z inngj szkoly wyzszej, na podstawie art. 171 ust. 3 ustawy Prawo
0 szkolnictwie wyzszym,

- przyjecia na studia poza podsawowym kierunkiem studiéw (,nastepny kierunek”*%) —
w przypadku studentéw innych uczelni, na podstawie art. 171 ust.l ustawy Prawo
0 szkolnictwie wyzszym,

- i innych przypadkach nie wymienionych wyze,

’ Zmiana wprowadzona zarzadzeniem nr 132 Rektora ZUT z dnia 24 wrzesnia 2009 .
8 ustep dodany zarzadzeniem nr 64 Rektora ZUT z dnia’5 marca 2009 .

¥ Zmianawprowadzona zarzadzeniem nr 132 Rektora ZUT z dnia 24 wrzesnia 2009,
19 zmiana wprowadzona zar zadzeniem nr 64 Rektora ZUT z dnia’5 marca 2009 .



nadanie numeru albumu nastepuje po przedstawieniu w Dziale ds. Studenckich dokumentéw
stanowiacych podstawe przyjecia na studia (decyzji dziekana lub wydziatowej komigji
rekrutacyjnej).

4. Decyzje 0 przyjeciu na studia winny by¢ podjgte przed rozpoczeciem nowego roku
akademickiego lub semestru.

§8.

1. Przebieg studiéw jest dokumentowany w:
1) protokotach egzaminu/zaliczenia formy zajec¢ (zatacznik nr 5),
2) protokotach zaliczenia przedmiotu (zatacznik nr 6),

3) kartach okresowych osiagnie¢ studenta dla studentéw studiujacych w systemie punktowym -
(zatacznik nr 7) lub kartach okresowych osiagnie¢ studenta dla studentéw, ktorzy nie
studiuja w systemie punktowym (zatacznik nr 8).

4) kartach egzaminu/zaliczenia formy zaje¢ dla studentéw studiujacych w systemie
punktowym (zatacznik nr 9)

5) indeksie studenta.
2. Sposdb dokumentowania przebiegu studidw jest nastepujacy:

1) w systemie punktowym:

a) oceny z egzamindw lub zaliczen formy zaje¢ wchodzacych w sktad danego przedmiotu
wpisywane s3 w karcie egzaminu/zaliczenia formy zajeé. Karty egzaminu/zaliczenia
formy zaje¢ sa przechowywane w teczkach akt osobowych studentow.

b) oceny z =zaliczenia przedmiotu wpisywane sa w indeksie i protokole zaliczenia
przedmiotu (zatacznik nr 6) przez nauczyciela akademickiego odpowiedzialnego za
dany przedmiot. Sposb wypetniania indekséw jest okreslony w zataczniku nr 10.**

C) protokot zaliczenia przedmiotu przekazywany jest do dziekanatu najpdzniej w ostatnim
dniu terminu zaliczenia przedmiotu.

d) do kart okresowych osiagni¢¢ studenta wpisywane sa oceny z zaliczenia przedmiotu.
Karty okresowych osiagnie¢ studenta sa przechowywane w teczkach akt osobowych
studentow.

2) w systemie innym niz punktowy:

a) oceny z egzaminbw lub zaliczen formy zaje¢ wpisywane sa w indeksie i protokole
egzaminu/zaliczenia formy zaje¢ przez nauczyciela akademickiego prowadzacego dana
forme zajec.

b) protokdt egzaminu/zaliczenia formy zaje¢ przekazywany jest do dziekanatu najpdzniej
w ostatnim dniu terminu zaliczenia przedmiotu.

c) do kart okresowych osiagni¢é studenta wpisywane sa oceny z egzaminu lub zaliczenia
formy zaje¢. Karty okresowych osiagni¢é¢ studenta sa przechowywane w teczkach akt
osobowych studentéw.

3. Po kazdeg) zakonczone) sesji egzaminacyjnej protokoty zaliczenia przedmiotu oraz protokoty
egzaminu/zaliczenia formy zaje¢ musza by¢ przekazane do dziekanatu w celu rozliczenia
osiagnie¢ studentéw. Po rozliczeniu sesji dziekanat ma obowiazek przekaza¢é protokoty
odpowiednio nauczycielowi akademickiemu odpowiedzialnemu za dany przedmiot lub
nauczycielowi akademickiemu prowadzacemu dana forme zaje¢ w celu uzupetnienia wpisdw
brakujacych zaliczen.

4. Dokumenty, o ktérych mowa w ust.1, ich odpisy lub wyciagi, w zakresie, w jakim dotycza
studenta lub absolwenta, moga by¢ wydane studentowi lub absolwentowi, na ich wniosek,
upowazniongj przez nich osobie do rak wiasnych lub wystane poczta, za zwrotnym
poswiadczeniem odbioru.

5. Upowaznienie, o ktbrym mowa w ust. 4, powinno zawierat potwierdzenie autentycznosci
podpisu 0soby upowazniajacej, dokonane w szczegdlnosci przez uczelnie lub notariusza.

1 Zatacznik nr 10 zostal uchylony zarzadzeniem nr 64 Rektora ZUT z dnia 5 marca 2009 .



1.

§0.
Zakonczenie studiéw odnotowuije sig w:
1) indeksie;
2) protokole egzaminu dyplomowego;
3) abumie studentéw;
4) ksiedze dyplomow.
Dzial ds. Studenckich prowadzi ksiege dyplomow. Do ksiegi dyploméw wpisuje si¢: liczbe
porzadkowa stanowiaca numer dyplomu, numer albumu, imi¢ (imiona) i nazwisko studenta, rok
urodzenia, date rozpoczecia studiow (immatrykulacji), nazwe wydziatu i kierunku studidw, date
zlozenia egzaminu dyplomowego, tytut zawodowy.

§ 10.

W terminie 30 dni od dnia zlozenia egzaminu dyplomowego uczelnia sporzadza i wydaje
absolwentowi dyplom ukonczenia studiéw wraz z dwoma odpisami i suplementem™ do dyplomu
oraz dokonuje wpisu do ksiegi dyploméw. Dyplomy i odpisy dyplomu podpisuje rektor i dziekan.™

Lo

§11.

Student konczacy wiecej niz jedna specjalnosé¢ na jednym kierunku i rodzaju studidw otrzymuje
jeden dyplom z wpisanymi specjalnosciami.™

Student konczacy wigcej niz jeden kierunek studiow otrzymuje dyplomy ukonczenia studiow
wyzszych odpowiednio na kazdym kierunku.

§12.°

Po zlozeniu przez studenta egzaminu dyplomowego pracownik dziekanatu dostarcza
zapotrzebowanie do Dziatu ds. Studenckich na wydanie odpowiednich drukéw, ktére odbiera
osobiscie podpisujac si¢ w ksiedze drukow scistego zarachowania.

Na oryginale dyplomu, odpisach i suplemencie nie mozna dokonywa¢ zadnych poprawek.
Blednie wypisany dyplom (odpis, suplement) nalezy anulowaé i zwrdcic do Dziatu
ds. Studenckich, po czym ztozy¢ wniosek o nastepny druk.

Dziekanat po Zzlozeniu przez studenta egzaminu dyplomowego przesyta do Dziatu
ds. Studenckich kwestionariusz absolwenta, z prosba o nadanie numeru dyplomu zgodnie z
ksigga dyplomow. Po nadaniu numeru dyplomu Dziat ds. Studenckich odsyta kwestionariusz
absolwenta do dziekanatu.™®

Dziekanat przygotowuje dyplom ukonczenia studidéw i przedktada go do podpisu dziekanowi
Wydziatu, opieczetowuje imienna pieczecia dziekana, nastepnie dyplom jest przekazywany do
Dziatu ds. Studenckich.

Dziat ds. Studenckich, po sprawdzeniu poprawnosci sporzadzenia dyplomu, przedkiada
dokument do podpisu Rektorowi.

Dziat ds. Studenckich opieczetowuje dyplom i odpisy pieczecia uczelni do ttoczeniaw papierze
tzw. ,sucha” oraz imienna pieczecia Rektora, po czym odsyla gotowy do wydania
absolwentowi dokument do dziekanatu.

Dziekanat wydaje absolwentowi lub upowaznione] przez niego osobie do rak wiasnych lub
wysyta poczta na pisemny wniosek absolwenta za zwrotnym poswiadczeniem odbioru, dyplom
ukonczenia studiow wyzszych. Upowaznienie powinno zawierac potwierdzenie autentycznosci
podpisu osoby upowaznigjacej, dokonane w szczegblnosci przez uczelni¢ lub notariusza
Warunkiem wydania dyplomu i suplementu jest rozliczenie si¢ absolwenta z Uczelnia.

12 zmiana wprowadzona zar zadzeniem nr 64 Rektora ZUT z dnia’5 marca 2009 .

13 Zdanie dodane zarzadzeniem nr 132 Rektora ZUT z dnia 24 wrzesnia 2009r.

14 Zmiana wprowadzona zarzadzeniem nr 132 Rektora ZUT z dnia 24 wrzesnia 2009 .
' tres¢ paragrafu zmieniona zarzadzeniem nr 64 Rektora ZUT z dnia’5 marca 2009 .
16 Zmiana wprowadzona zarzadzeniem nr 132 Rektora ZUT z dnia 24 wrzesnia 2009 .



§13.

1. Dyplom ukonczenia studiéw oraz suplement do dyplomu ukonczenia studidbw w jezyku polskim
i angielskim wypetnia sie zgodnie z odrebnie okreslonymi zasadami;*’

2. Wzor suplementu do dyplomu stanowi zatacznik nr 12* do niniejszego zarzadzenia
814,

1. Na wniosek absolwenta, sktadany do dziekana, uczelnia wydaje dodatkowy odpis dyplomu oraz
suplement w ttumaczeniu na jezyk angielski."

2. Whniosek, o ktorym mowa w ust. 1, absolwent powinien ztozy¢ w terminie 30 dni od dnia
zlozenia egzaminu dyplomowego.

3. Wazér suplementu, przettumaczone informacje wpisywane do suplementu oraz wykaz nazw przedmiotéw
przettumaczonych na jezyk angielski sa okreslone odrgbnie. W przypadku informacji dodatkowych oraz
nowych nazw przedmiotéw - ttumaczenia dokonuje na wniosek pracownika dziekanatu lektor Studium
Praktyczngy Nauki Jezykéw Obcych lub biuro ttumaczy. Nazwy wydziatdw oraz kierunkéw
i specjalnosci w jezyku angielskim okresla odrebne zarzadzenie rektora ZUT. %

4. Zasporzadzenie kompletu dyplomu i dodatkowego odpisu w ttumaczeniu na jezyk obcy pobiera
Si¢ optate. Wysokos¢ optat okreslona jest odrebnym zarzadzeniem rektora ZUT.

§ 15. (uchylony)**

§ 16.

1. W przypadku utraty oryginatu dyplomu lub suplementu do dyplomu absolwent moze wystapi¢ do
dziekana, ktory wydat dyplom, z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu dyplomu®.

Dziekanat wydaje duplikat dyplomu na podstawie posiadanych dokumentéw.

Duplikat wystawia si¢ na oryginale druku dyplomu lub suplementu do dyplomu, wedtug wzoru
obowiazujacego w okresie wystawiania oryginatu dyplomu, bez fotografii. Na stronie 2, lewej
wewngetrznej u gory nalezy umiesci¢ wyraz ,Duplikat” oraz date wydania duplikatu. Duplikat
podpisuje rektor. Piecze¢ imienna rektora powinna by¢ czytelna.

4. Pod teksem nalezy doda¢ wyrazy ,Oryginat podpisali” i wymieni¢ nazwiska osob, ktore
podpisaty oryginat dyplomu, albo stwierdzi¢ nieczytelnos¢ podpisow oraz zamiesci¢ date
wydania duplikatu i opatrzy¢ okragta pieczecia urzedowsa.

5. Informacjg 0 wydaniu duplikatu dyplomu umieszcza si¢ w teczce akt osobowych studenta oraz
odnotowuje w ksigdze dyploméw.

6. Duplikat ma moc oryginatu i moze by¢ wystawiany ponownie.

" tres¢ ustepu zmieniona zarzadzeniem nr 64 Rektora ZUT z dnia’5 marca 2009 r. oraz zarzadzeniem nr 132 Rektora
ZUT z dnia 24 wrzesnia 2009 .

18 Zatacznik nr 12 zostal uchylony zarzadzeniem nr 64 Rektora ZUT z dnia 5 marca 2009 .

19 Tres¢ ustepu zmieniona zarzadzeniem nr 64 Rektora ZUT z dnia’5 marca 2009 r. oraz zarzadzeniem nr 132 Rektora
ZUT z dnia 24 wrzesnia 2009 .

% Tres¢ ustepu zmieniona zarzadzeniem nr 64 Rektora ZUT z dnia’5 marca 2009 r. oraz zarzadzeniem nr 132 Rektora
ZUT z dnia 24 wrzesnia 2009 .

% Paragraf uchylony zarzadzeniem nr 132 Rektora ZUT z dnia 24 wrzesnia 2009 r.

2 Tresé ustepu zmieniona zarzadzeniem nr 64 Rektora ZUT z dnia’5 marca 2009 .



§17.

1. Przepisy § 16 stosuje si¢ odpowiednio przy sporzadzaniu duplikatow innych dokumentow
dotyczacych studiow.

2. Duplikat legitymaji studenckigj i indeksu wydaje si¢ z fotografia.

3. Wydanie duplikatu elektronicznej legitymacji studenckigj rejestruje sie réwniez w formie
elektronicznej, oznaczajac numer albumu oraz dodajac kolejne litery alfabetu, odpowiednia: b,
c, d oraz dalsze. Litera a 0znacza si¢ zawsze oryginat legitymacji.

4. Duplikat indeksu sporzadza si¢ wytacznie na podstawie protokotow i kart okresowych osiagnieé
studenta.

DOKTORANCI
§18.
1. Dziekanat wydziatu zaktada teczke akt osobowych doktoranta
2. W teczce akt osobowych doktoranta przechowuje si¢:

1) dokumenty wymagane od kandydata na studia, w tym:

a) odpis dyplomu ukonczenia studiow wyzszych konczacych si¢ tytutem magistra lub
tytutem rownorzednym;

b) podanie o przyjecie na studia doktoranckie;

c) aktualna fotografie, zgodna z wymogami stosowanymi przy wydawaniu dowodow
osobistych;

d) “kwestionariusz osobowy:

€) rekomendacje¢ opiekuna naukowego;

f) zgode kierownika jednostki organizacyjnej na ujecie badan podejmowanych w pracy
doktorskiej w programie badawczym jednostki i na sfinansowanie tych badan oraz na
realizacje godzin dydaktycznych;

g) oswiadczenie o0 zapoznaniu si¢ z trescia Regulaminu studiow doktoranckich w ZUT;

h) (skreslony)®

2) dokumenty postepowania kwalifikacyjnego, stanowiace podstawe do podjecia decyzji

0 przyjeciu na studia;

3) kopig decyzji o przyjeciu na studia oraz oryginat potwierdzenia jej dorgczenia;
4) podpisany przez doktoranta akt slubowania (zatacznik nr 16);

5) karty okresowych osiagnie¢ doktoranta (zatacznik nr 17);

6) decyzje wladz uczelni dotyczace przebiegu studidéw, w szczegblnosci:

a) “°zgody na przedtuzenie okresu odbywania studiéw doktoranckich,

b) wyjazdéw zagranicznych w ramach realizacji programu studiow za zgoda Rady
Wydziatu,

c) skresleniaz listy uczestnikow studiow doktoranckich,

d) (skreslony)®

€) zgody na studiowanie wedtug indywidualnego planu i programu studiéw doktoranckich,

f) a takze nagréd, wyrdznien i kar dyscyplinarnych oraz oryginaty potwierdzenia ich
doreczenia,

7) informacje 0 wszczeciu przewodu doktorskiego;
8) roczne sprawozdanie z przebiegu pracy naukowej?’;

9) dokumenty dotyczace przyznania lub nieprzyznania, wstrzymania lub utraty prawa do
stypendium doktoranckiego;

10) dokumenty dotyczace przyznania lub nieprzyznania doktorantowi pomocy materialnej;

2% zmiana dokonana zarzadzeniem nr 69 Rektora ZUT z dnia 17 sierpnia2010r.
>4 ppkt skreslony zarzadzeniem nr 120 Rektora ZUT z dnia 3 sierpnia 2009 .
2> zmiana dokonana zar zadzeniem nr 69 Rektora ZUT z dnia 17 sierpnia2010r.
%% ppkt skreslony zarzadzeniem nr 69 Rektora ZUT z dnia 17 sierpnia 2010 .
27 Zmiana dokonana zarzadzeniem nr 64 Rektora ZUT z dnia 5 marca2009r.



11) dokumenty dotyczace zmiany opiekuna naukowego;

12) aktualne badania lekarskie okreslone przez uczelnig;

13) dokumenty dotyczace obciazenia dydaktycznego doktoranta;

14) (uchylony)?®

15) potwierdzenie odbioru legitymacji uczestnika studiéw doktoranckich i indeksu;

16) “’kserokopie wniesienia oplaty za wydanie legitymacji;

17) *ankiete doktoranta zawierajaca m.in. decyzje rady wydzialu o powolaniu opiekuna naukowego
(zatacznik nr 18).

§ 10.

1. Osoba przyjeta na studia doktoranckie nabywa prawa doktoranta z chwila ztozenia slubowania,
ktorego tres¢ okreslona jest w Statucie ZUT.

2. Doktorant potwierdza fakt ztozenia slubowania na dokumencie, ktorego wzér stanowi zatacznik
nr 16 do niniejszego zarzadzenia.

3. Po immatrykulacji doktorant otrzymuje:
1) indeks,
2) legitymacje uczestnika studiow doktoranckich.

4. Indeksi legitymacje wystawia dziekanat odnotowuijac ten fakt w rejestrze wydanych indeksow i
legitymacji doktoranta.
5. Zawydanie legitymacji doktoranta pobiera si¢ optate.
8§ 20.

1. Legitymacja uczestnika studiow doktoranckich jest dokumentem poswiadczajacym status
doktoranta.

Dziekanat potwierdza waznosé legitymacji doktoranta co rok, na poczatku roku akademickiego™.

3. Wydanie duplikatu indeksu lub legitymacji doktoranta nastepuje w przypadku kradzi ez%/ lub zagubienia
dokumentu, na whniosek doktoranta, po ztozeniu przez niego stosownego oswiadczenia.®

§21.

1. Dziat Ksztalcenia prowadzi album doktorantow wszystkich kierunkéw i form studiow
doktoranckich realizowanych w ZUT.

2. Do abumu doktorantbw wpisuje si¢ nastepujace dane: numer abumu doktoranta, date
rozpoczecia studiow, imig (imiona) i nazwisko oraz datg i migjsce urodzenia doktoranta, nr
PESEL, imiona rodzicéw, informacje dotyczace ukonczenia studiow wyzszych (nazwa uczelni,
numer dyplomu oraz data i miejsce wystawienia), nazwe wydziatu, dyscypling naukowa oraz
forme studiow, na ktory doktorant zostat przyjety.

3. Numerem albumu oznacza si¢ teczke akt osobowych doktoranta.

Nadanie numeru albumu doktorantom przyjetym nal rok studiéw w drodze rekrutacji nastepuje
na podstawie wykazu (listy) osob przyjetych na studia, sporzadzonego przez wydziatowa
komigje rekrutacyjna i przekazanego do Dziatu Ksztatcenia

§ 22. (uchylony)®
§ 23. (uchylony)*

%8 pkt 14 uchylony zarzadzeniem nr 58 Rektora ZUT z dnia 12 wrzesnia 2011 r.

# zmianatresci pkt — zarzadzeniem nr 183 Rektora ZUT z dnia 14 grudnia 2009r.
%0 pkt dodany zarzadzeniem nr 64 Rektora ZUT z dnia5 marca 2009r.

3 Tres¢ ustepu zmieniona zarzadzeniem nr 64 Rektora ZUT z dnia’5 marca 2009 .
¥ Tres¢ ustepu zmieniona zarzadzeniem nr 64 Rektora ZUT z dnia’5 marca 2009 .
33 paragraf uchylony zarzadzeniem nr 58 Rektora ZUT z dnia 12 wrzesnia 2011 r.
3 paragraf uchylony zarzadzeniem nr 58 Rektora ZUT z dnia 12 wrzesnia 2011 r.



§ 24. (uchylony)®

Przepisy koncowe
§25.

W  przypadkach nieuregulowanych ninigjszym zarzadzeniem stosuje sSi¢ postanowienia
rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z 2 listopada 2006 r. w Sprawie
dokumentacji przebiegu studiow (Dz. U. Nr 224 poz. 1634).

§ 26.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z moca obowiazujaca od semestru letniego roku
akademickiego 2008/2009.

Rektor

prof. dr hab. inz. Wiodzimierz Kiernozycki

% paragraf uchylony zarzadzeniem nr 58 Rektora ZUT z dnia 12 wrzesnia 2011 r.



Zatacznik nr 1 - 15%

% Zataczniki uchylone zarzadzeniem nr 64 Rektora ZUT z dnia’5 marca 2009 .



Zatacznik nr 16

SLUBOWANIE

Wstepujac do spotecznosci akademickig Zachodniopomorskiego
Uniwersytetu Technologicznego w Szczecinie, slubuj¢ uroczyscie:

- zdobywa¢ wiedze i umiggtnosci do tworczg i odpowiedzialng
pracy zawodows,

- prowadzi¢ badania naukowe,

- dba¢ 0 godnos¢ i honor doktoranta oraz dobre imie mojg Uczelni,

- darzy¢ szacunkiem pracownikéw Uczelni i wszystkich czionkéw
g spotecznosci,

- przestrzegaé przepisdbw obowiazujacych w Uczelni i dbaé o jg
mienie,

- szanowac tradycje akademickie

Potwierdzam ztozenie slubowania 0 powyzszej tresci

(imie i nazwisko doktoranta) (podpis)

1.*"Oswiadczam, ze zapoznatem/zapoznatam sie z Regulaminem studiéw doktoranckich
w ZUT w Szczecinie.

(podpis)

Szczecin, dnia ....ccceeeeevveeeenee.

37 punkt dodany zarzadzeniem nr 69 Rektora ZUT z dnia 17 sierpnia2010r.



Zatacznik nr 17

Zachodniopomorski Uniwersytet Technologiczny

WYAZIAE ...
KARTA OKRESOWYCH OSIAGNIEC DOKTORANTA
S 10155 , rok akademickKi ................... [ o

IMig | NAZWISKO AOKLOTANTA:  ......eeeeieciie ettt ettt sr e eane e sr e e enneenne e e e e nnes Nrabumu: ..
DYSCYPHNANBUKOWE  ......oviiiieieeeieriee ettt sttt e sr e sn e e

StopIen STUAIOW: e e e e

FOrmastudiOw: e

Liczba godzin/ Zaliczenie Egzamin
_ semestr
Lp. Prowadzacy Nazwa przedmiotu Ocena
w | C I p Ocena | Data | Podpis , Data | Podpis
cyfr.| stownie

Stwierdzam zaliczenie wszystkich przedmiotéw i form zaje¢ ujetych w planie studidw doktoranckich SEMEStrU.........ccveveeeereveciniesicieeeines

Datai podpis kierownika studiow doktoranCkiCh ............coceceveinienrinie e




Zatacznik nr 18
ANKIETA DOKTORANTA
Zachodniopomor skiego Uniwer sytetu Technologicznego

w Szczecinie

O = Y Es o T 0SSR SSRRORSN
NBZWISKO PANIEASKIE .......ceuvieiiereiie et IMIQ OJCA...cveeieireeieece e
Datai MIGJSCE UMOUZENIA .......eueereeieieie ettt ettt et ee ettt se e e es et eb et s e e e e er et er e s ene s

2. Adres zamieszkania:

0] o SRS nrdomu ................. nr mieszkania..........ccoeeeenee.
kod......cccouenee. MIEJSCOWOSC .. e telefon kontaktowy ...........cccccevveeenee
P2z L0 (0 1 0110] VAT PP U USTOPTRRTR

3. Stanrodzinny:

panna kawaler mezatka zonaty e -
nne
dzieci: imi¢ i nazwisko data urodzenia
L e e ————————
2 et ettt
B s e e enee
MI€JSCE PraCy WSPOIMAIZONKE ........ccuiiereeiiie ettt sttt sttt s b e e ene

4. Ukonczone studia wyzsze:

NAZWALUCZEINT . oottt ee e e e e e e e e e e e eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeaeeeeeaneeaeeees

srednia ocen ze studidw ................ ocena nadyplomie.................... data ukonczenia................
katedra/zaktad, w ktOrel wykonana zostata praca magisterskal ... .....evevvevenineeeneeeiieeeannnes

data podpis doktoranta



Wypetnia opiekun naukowy:
1. Przyjmuje funkcje opiekuna naukowego doktoranta i zobowiazuje Si¢ poczyni¢ starania
zmierzajace do zapewnienia warunkOw realizacji pracy doktorskiej w wymaganym terminie.
Proponowany temat pracy dOKLOISKIE: .........ccoeiieieeiesie et enee e

data podpis opiekuna naukowego

Decyzja Rady Wydziatu:

Ra0A WYAZIBIU ...t e er e powotuje
opiekuna naukowego doKLtOranta W OSODIE ...........cc.ciuiriieiireeie et

Z KALEANY/ZBKIBAU ...ttt ettt ne et se et en e eb e
zgodnie z protokotem z posiedzeniaw dniu ..........cccceeeeeveeennen. 0] 4 S



