
Kategoria lub       
termin Zawartość procedury

Realizator lub 
odpowiedzialny 

za realizację 
procedury

Nazwa procedury 
(Identyfikator)

Procedura wyboru specjalności lub 
bloku przedmiotów obieralnych 
(PK4)

Przeznaczenie i 
obszar 
funkcjonalności

Dostosowanie usług edukacyjnych do indywidualnych 
preferencji studenta

Związek z innymi 
procedurami

Procedura przygotowania oferty przedmiotów 
obieralnych i specjalności (PK2) Procedura 
przygotowania indywidualnego planu i programu 
studiów (PK5) Procedura realizacji kształcenia na 
semestrze studiów  (RK)

4.1

minimum: do 30 
marca gdy 
kształcenie w 
specjalności 
rozpoczyna się w 
następnym roku 
akad.  

Jeśli zasady rekrutacji wymuszają wybór specjalności 
przejście do punktu 4.5. W przeciwnym przypadku ogłoszenie 
oferty specjalności realizowanych w następnym roku akad. i 
otwarcie zapisów dla studentów na stronie www wydziału lub w 
systemie obsługi Dziekanatu

Prodziekan w 
porozumieniu z 
Dziekanem

4.2 2 tygodnie od 4.1 Zapisy studentów na specjalności. studenci, 
Dziekanat

4.3

nie później niż do 30 
kwietnia w roku 
akad. 
poprzedzajacym 
kształcenie w 
specjalnosci a w 
przpadku 
specjalności 
(specjalizacji) 
realizowanych na 
pierwszy semestr 
studiów do końca 
terminarza rekrutacji

Formowanie grup studentów przez Prodziekana i 
zatwierdzenie zapisów Prodziekan

4.4 jak w punkcie 4.3 Podanie do publicznej wiadomości list osób 
zakwalifikowanych na realizację specjalności. Dziekanat

4.5 do końca terminarza 
rekrutacji

Zapisy kandydatów na studia na specjalności w procesie 
rekrutacji

kandydaci 
przyjęci na studia 
oraz Wydziałowa 

Komisja 
Rekrutacyjna

Dane i 
dokumenty 
wejścowe

Plan studiów i program kształcenia zgodne z podstawą 
prawną

Dane i 
dokumenty 
wyjściowe

lista dziekańska dla specjalności

Punkty kontrolne 
procedury Punkt  4.1 oraz 4.4 - kontrola terminowości

Wskaźniki oceny 
realizacji 
procedury

zachowanie ograniczeń czasowych procesu, 
terminowość oraz stopień satysfakcji studentów 
mierzony procentowym udziałem liczby studentów 
zakwalifikowanych na specjalność (blok przedmiotów 
obieralnych) zgodnie z preferencją do ogólnej liczby 
studentów zakwalifikowanych na specjalność (blok 
przedmiotów obieralnych)
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6

7
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Lp.

1

2

3

4 Przebieg procedury



Akty prawne 
związane z 
procedurą

Zarządzenie o liczności grup, ustawa o szkolnictwie 
wyższym, regulamin studiów, zasady rekrutacji na dany 
rok akad.
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