
Kategoria lub       
termin Zawartość procedury

Realizator lub 
odpowiedzialny 

za realizację 
procedury

Nazwa procedury 
(Identyfikator)

Opracowanie terminarza i limitów 
przyjęć w  rekrutacji na następny 
rok akad. (OE2)

Przeznaczenie i 
obszar 
funkcjonalności

Rekrutacja na studia

Związek z innymi 
procedurami

Badanie i monitorowanie oczekiwań na usługę 
edukacyjną; Opracowanie zasad rekrutacji na studia w 
roku kalendarzowym poprzedzającym rok akad., na  
który bedzie się odbywała rekrutacja  (OE1); Przyjęcie 
na studia studenta: z przeniesienia, rekrutacji lub na 
drugi kierunek studiów (RS1). Rekrutacja (rejstracja i 
kwalifikacja) na studia w danym roku aakad. (RS2). 

4.1

nie później niż do 
końca lutego w 
poprzednim roku 
akad., na który 
odbędzie się 
rekrutacja

Podjęcie uchwał przez radę wydziału w sprawach 
planowanych limitów przyjęć (lub ich korekty) na kierunki, 
formy oraz rodzaje studiów i  zgłoszenie uchwał do Działu ds. 
Studenckich. 

Dziekan, 
Dziekanat

4.2

nie później niż 14 dni 
przed posiedzeniem 
Senatu ZUT, ale nie 
póżniej niż w marcu

Przygotowanie projektów uchwał Senatu ZUT w sprawie 
limitów przyjęć (lub korekty) oraz terminarza rekrutacji na 
następny rok akad.

Dział ds. 
Studenckich

4.3

nie później niż 7 dni 
przed posiedzeniem 
Senatu ZUT, ale nie 
póżniej niż w marcu

Zaopiniowanie projektów uchwał przez Senacką Komisję 
Dydaktyczną

Senacka Komisja 
Dydaktyczna

4.4

nie później niż do 31 
marca w roku akad., 
poprzedzającym rok 
akad., na którym 
odbędzie się 
rekrutacja 

Podjęcie uchwał w sprawie limitów przyjęć (lub ich korekty) 
oraz terminarza w rekrutacji na następny rok akad. przez 
Senat ZUT 

Rektor, Senat 
ZUT

4.5

nie później niż do 31 
marca w roku akad., 
poprzedzającym rok 
akad., na którym 
odbędzie się 
rekrutacja

Podanie informacji do publicznej wiadomości w sprawie 
limitów przyjęć i terminarza rekrutacji na poszczególne 
kierunki i formy studiów, na następny rok akad.  

Dział ds. 
Studenckich

Dane i 
dokumenty 
wejścowe

Zasady rekrutacji na następny rok akad. w przypadku 
ustalenia limitów przyjęć - Uchwała Senatu

Dane i 
dokumenty 
wyjściowe

Uchwały Senatu ZUT w sprawie limitów przyjęć oraz 
terminarza rekrutacji na następny rok akad.; 

Punkty kontrolne 
procedury punkty od 4.2 do 4.5

Wskaźniki oceny 
realizacji 
procedury

terminowość

Lp.

1

2

3

4 Przebieg procedury
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Akty prawne 
związane z 
procedurą

ustawa o szkolnictwie wyższym; uchwała Senatu ZUT w 
sprawie rekrutacji zatwierdzona w poprzednim roku 
akad. na rekrutację w następnym rok akad.; 
rozporządzenie MNiSW w sprawie trybu podejmowania 
decyzji o zwiększeniu ogólnej liczby studentów studiów 
stacjonarnych w uczelni publicznej powyżej 2% ogólnej 
liczby studentów studiów stacjonarnych studiujących

Uwagi10
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