Lp.

Kategoria lub

Zawarto$¢

Realizator lub

termin odpowiedzialny
,  |Nazwa procedury Procedura ukiadanie rozkiadu zajec¢
(Identyfikator) (PK?7)
Przeznaczenie i
2 |obszar Realizacja procesu ksztatcenia
funkcjonalnosci
3 Zwigzek z innymi P L . L
procedurami rocedure r(’aallzacu ksztatcenia w przedmiocie na
zasadach ogélnych (RK5)
4 Przebieg procedury
Whpisanie i aktualizacja planéw i programoéw studidow dla
41| do Kkorica kwietnia danego rodzaju, kierunku i poziomu studiow w programie Kierownik Sekgc;ji
’ STUDENT obowigzujacych w nastepnym roku Dydaktycznej
akad.akademickim Dziekanatu
Prodziekan ds.
Ksztatcenia;
4.2 do 15 maja Kierownik Sekcji
Przydziat przedmiotow przewidzianym do realizacji w danym [Dydaktycznej
roku akademickim wraz z przestaniem do Jednostek WI Dziekanatu
Przydziat przedmiotow przewidzianym do realizacji w danym
4.3 do 15 maja roku akademickim wraz z przestaniem do Jednostek ZUT Prodziekan ds.
realizujgcych zajecia w ramach kooperacji Ksztatcenia
Kierownik Sekcji
4.4 do 10 czarwca Zatwierdzenie na Radzie Wydziatu obsady wyktadow Dydaktycznej
otrzymanych z Katedr W1 Dziekanatu
do 10 lipca w Przypisanie przez osoby w ramach Katedry oséb
4.5 Systemie prowadzacych wszystkie formy zaje¢ w Katedrze w systemie
DYDAKTYK DYDAKTYK Katedry
Przypisanie przez Panie uktadajgce rozktad zaje¢ oséb
4.6 prowadzacych wszystkie formy zaje¢ otrzymane od Jednostek |Planisci*
Obcych w systemie DYDAKTYK
47 Ustalenie liczebnosci grup w roku akademickim w podziale na |Prodziekan ds.
) semestry Ksztatcenia
Przypisanie w systemie DYDAKTYK wszystkich ilosci grup Kierownik Sekcji
4.8 przewidzianych do realizacji w roku akademickim w podziale |Dydaktycznej
na semestry Dziekanatu
49 Whpisanie prowadzgcym zajecia zatozen do planu np. Planisci
’ posiedzenie Senatu, Rada Wydziatu, itd.
miesigce lipiec-
wrzesien dla
4.10 semest'ru ZIMOWedO | ktadanie rozktadu zajec dla danego semestru Planisci
oraz miesigce:
styczen-luty dla
semestru letniego
fubllkac!a W ... . |Po utozeniu rozktadu zaje¢ na poszczegolnych rodzajach
nternecie nie p6zniej - ) . : s
411 niz 3 dni rzed studiéw dokonac¢ zapisu w formacie PDF dla kazdej grupy Planisci
p o . . : A . anisci
. . . |éwiczeniowej oraz prowadzgcego i przesta¢ plan do internetu
rozpoczeciom 28je¢ |, o \yskazana Sciezkg dostepu przez Administratora systemu
dydaktycznych
412 przed rozpoczeciem |Aktualizacja wywieszek na wszystkich salach wyktadowych, Planisci
. > ; . - anisci
semestru studiow laboratoryjnych przed rozpoczeciem zajeé
413 przed rozpoczeciem |Przekaznie na portiernie W1 aktualnej listy nauczycieli Planisci
. ” L L . anisci
semestru studiow prowadzgcych zajecia - upowaznienie do odbioru klucza
Przez 2 tygodnie od rozpoczecia semestru wprowadzanie ew.
4.14 zmian i uwag od prowadzacych zajecia oraz studentéw Planisci
(dopasowanie planu do zyczen studentow)
Dane i . L o - .
5 dokumenty :Igny |’prggramy studidw, obsada zajec, liczebnosci grup, listy
. ziekanskie
wejsciowe
Dane i
6 |dokumenty Rozkfad zaje¢ publikowany na stronie www.wi.plan
wyjsciowe
7 Punkty kontrolne |punkt 4.1, punkt 4.2, punkt 4.4 Rada WI, punkt 4.7

procedury

zatwierdzenie rozktadu zaje¢




Wskaznik oceny

8 realizacji Terminowo$¢ dziatan w poszczegdlnych etapach
procedury
Umowa o $wiadczeniu ustug edukacyjnych art 160 ust.3,
Akty prawne Regulamm studiéw ZUT: Rozdziat 2 Organizacja studiow,
9 . Komunikat Rektora ZUT - Szczegdtowy harmonogram roku
zwigzane z . : o .
akademickiego, Terminy zjazdéw na studiach
procedura niestacjonarnych, Zarzadzenie Rektora ZUT w sprawie
liczebnosci grup studenckich
. Planisci* - studia stacjonarne Urszula Obszanska, Anna
10 |Uwagi

Burgat, studia niestacjonarne - Lidia Waszynska




