
Kategoria lub       
termin Zawartość procedury

Realizator lub 
odpowiedzialny za 

realizację 
procedury

Nazwa procedury 
(Identyfikator)

Procedura przyjęcie na studia 
częściowe w ramach wymiany 
krajowej i zagranicznej (RS4)

Przeznaczenie i 
obszar 
funkcjonalności

Świadczenie usług edukacyjnych

Związek z innymi 
procedurami

Przygotowanie oferty edukacyjnej na jeden semestr 
studiów w ramach wymiany zagranicznej (OE3)                                                                       
Obsługa studenta w programie/programach 
edukacyjnych (w tym praktyki programowe) (OS3)                                                                                                                                          
Proces rejestracji na semestr studiów (OS4)

4.1 Jeśli wymiana zagraniczna to przejście do 4.2 a w 
przeciwnym przypadku do 4.8

4.2
w terminie rekrutacji  
(31 maja lub 30 
listopada)

Student lub doktorant uczelni partnerskiej przesyła do Sekcji 
ds. Współpracy z Zagranicą w Dziale Kształcenia  dokumenty 
(formularz aplikacyjny, wykaz dotychczasowych osiągnięć 
studenta/uczestnika studiów doktoranckich – Transcript of 
records, porozumienie o programie zajęć - Learning 
Agreement, zaakceptowane przez uczelnię macierzystą, 3 
zdjęcia, kopię dokumentu tożsamości, wniosek o przyznanie 
miejsca w domu studenckim)

Student lub 
uczestnik studiów 
doktoranckich 
uczelni 
partnerskiej 

4.3 bezpośrednio po 4.2 Przesłanie dokumentów studenta do Koordynatora 
Wydziałowego programu Erasmus

Sekcja ds. 
Współpracy z 
Zagranicą (Dział 
Kształcenia)

4.4 bezpośrednio po 4.3 Przekazuje dokumenty do Dziekanatu wydziału przyjmującego 
studenta

Koordynator 
Wydziałowy 
Programu 
Erasmus

4.5 odpowiednio przed 4.6

Opracowanie wniosku o przyjęciu studenta na program 
edukacyjny (opracowanie programu zajęć) i przekazanie po 
opracowaniu do zaopiniowania przez Dziekana (Prodziekana 
ds. Studenckich)

Koordynator 
Wydziałowy 
Programu 
Erasmus

4.6 W terminie 14 dni od 
4.4

Przesłanie opinii o przyjęciu/nieprzyjęciu nastudia częściowe 
w ramach wymiany krajowej lub zagranicznej do Prorektora 
ds. Kształcenia 

Dziekan 
(Prodziekan ds. 
studenckich) 

4.7 bezpośrednio po 4.6
Wydanie decyzji o przyjęciu/nieprzyjęciu w oparciu o 
proponowane porozumienie o programie zajęć i KONIEC 
PROCEDURY

Prorektor ds. 
Kształcenia

4.8
w terminach 
ustalonych przez 
KAUT

Przesłanie podania z wyrażeniem woli wzięcia udziału w 
programie MOSTECH/MOSTAR do Działu Kształcenia ZUT

student uczelni 
partnerskiej 

4.9 nie później niż dwa 
tygodnie przed 4.10 Przekazanie podania do dziekanatu właściwego wydziału Dział Kształcenia 

4.10

przed upływem 
terminu składania 
wniosków ustalonym 
przez KAUT

Ustalenie programu kształcenia z kandydatem na usługę 
edukacyjną

Dziekan 
(Prodziekan ds. 
Kształcenia) 

4.11
w terminach 
ustalonych przez 
KAUT

Ubieganie się o decyzję biura KAUT na przystąpienie do 
programu

Kandydat na 
program z uczelni 
zewnętrznej 

4.12
przed semestrem na 
którym realizowane 
jest kształcenie

Przesłanie do Działu Kształcenia decyzję o zakwalifikowaniu 
się studenta na realizację programu edukacyjnego wystawioną 
przez biuro KAUT 

Student uczelni 
partnerskiej

4.13 bezpośrednio po 
4.12. 

Przekazanie dokumentów kandydata biorącego udział w 
programie do odpowiedniego dziekanatu wydziałowego Dział Kształcenia 

Lp.

1

2

3

4 Przebieg procedury



Dane i 
dokumenty 
wejścowe

formularz aplikacyjny, wykaz dotychczasowych osiągnięć 
studenta/uczestnika studiów doktoranckich – Transcript of 
records, porozumienie o programie zajęć - Learning 
Agreement, zaakceptowane przez uczelnię macierzystą, 3 
zdjęcia, kopię dokumentu tożsamości, wniosek o przyznanie 
miejsca w domu studenckim, decyzja o zakwalifikowaniu się 
studenta na realizację programu edukacyjnego wystawiona 
przez biuro KAUT 

Dane i 
dokumenty 
wyjściowe

Zgoda wydziału na realizację usługi i przyjęcie studenta 

Punkty kontrolne 
procedury 4.4 oraz 4.11

Wskaźniki oceny 
realizacji 
procedury

Stopień satysfakcji studenta oraz liczba kandydatów 
przyjętych w ZUT na realizację usług edukacyjnych w ramach 
wymiany

Akty prawne 
związane z 
procedurą

Rozporządzenie MNiSW w sprawie podejmowania i 
odbywania przez cudzoziemców studiów i szkoleń oraz 
uczestniczenia w badaniach naukowych i pracach 
rozwojowych z dn. 12.10.2006 r  - Dz.U. Nr 190, poz. 1406, 
Zarządzenie nr 39 Rektora ZUT z dnia 15 czerwca 2012 r. w 
sprawie podejmowania i odbywania części studiów w 
Zachodniopomorskim Uniwersytecie Technologicznym w 
SzczecinieUwagi
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