
Kategoria lub       
termin Zawartość procedury

Realizator lub 
odpowiedzialny 

za realizację 
procedury

Nazwa procedury 
(Identyfikator)

Procedura przygotowania oferty 
edukacyjnej na jeden semestr 
studiów w ramach wymiany 
zagranicznej   (OE3)

Przeznaczenie i 
obszar 
funkcjonalności

Przygotowanie oferty edukacyjnej uczelni dla 
obcokrajowców

Związek z innymi 
procedurami

Rynek edukacyjny -  Badanie i monitorowanie 
oczekiwań na usługę edukacyjną;                                                                      
Planowanie strategii, projektowanie nowych kierunków, 
form i rodzajów studiów; Przyjęcie na jeden semestr 
studiów w ramach wymiany krajowej i zagranicznej 
(RS4)

4.1 nie później niż do 15 
lutego 

Zainicjowanie na wydziałach czynności związane z 
opracowaniem oferty kształcenia w językach obcych

Dział Kształcenia 
oraz Dziekanat

4.2 nie później niż do 15 
marca

Opracowanie oferty edukacyjnej oraz sylabusów przedmiotów 
w ofercie

Kierownictwo 
jednostek 
dydaktycznych 
uczelni oraz 
zatrudnieni w 
nich nauczyciele 

4.3

do końca marca dla 
następnego roku 
akad., w którym 
może być 
realizowana oferta 
edukacyjna

Zebranie, uporządkowanie i zweryfikowanie przygotowanej 
oferty przedmiotowej wydziału oraz przesłanie opracowanej 
oferty do Działu Kształcenia - Sekcja ds. Współpracy z 
Zagranicą

Prodziekan ds. 
Kształcenia z 
Sekcją 
Dydaktyczną 
Dziekanatu 
WIZUT

4.4 1 miesiąc po 4.3 Opracowanie informatora z ofertą edukacyjną  o kursach 
realizowanych w ZUT w języku obcym Dział Kształcenia

Dane i 
dokumenty 
wejścowe

zapotrzebowania otoczenia rynku edukacyjnego

Dane i 
dokumenty 
wyjściowe

Oferta edukacyjna ZUT dla obcokrajowców

Punkty kontrolne 
procedury Punkty od 4.2 do 4.4 

Wskaźniki oceny 
realizacji 
procedury

Liczba obcokrajowców korzystających z oferty

Akty prawne 
związane z 
procedurą

wytyczne MNiSW, programy studiów

Uwagi
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