
Kategoria lub       
termin Zawartość procedury

Realizator lub 
odpowiedzialny 

za realizację 
procedury

Nazwa procedury 
(Identyfikator)

Procedura opracowanie zasad 
rekrutacji na studia w roku 
kalendarzowym poprzedzającym 
rok akad., na  który odbywa się 
rekrutacja  (OE1)

Przeznaczenie i 
obszar 
funkcjonalności

Rekrutacja na studia

Związek z innymi 
procedurami

Badanie i monitorowanie oczekiwań na usługę 
edukacyjną. Planowanie strategii, projektowanie 
nowych kierunków, form i rodzajów studiów. Przyjęcie 
na studia studenta: z przeniesienia, rekrutacji lub na 
drugi kierunek studiów (RS1). Rekrutacja (rejstracja i 
kwalifikacja) na studia w danym roku akad. (RS2). 
Przyjęcie na studia ocokrajowca (RS3)

4.1

raz na trzy lata i nie 
później niż do 15 
kwietnia w roku 
kalendarzowym 
poprzedzajacym rok 
akad., na którym 
odbędzie się 
rekrutacja

Podjęcie uchwał przez radę wydziału w sprawach listy 
olimpiad, których laureaci i finaliści szczebla centralnego będą 
przyjmowani na studiach w ramach obowiązującego limitu 
przyjęć i ich zgłoszenie do Działu ds. Studenckich

Dziekan, 
Dziekanat

4.2

nie później niż do 
15kwietn ia w roku 
kalendarzowym 
poprzedzajacym rok 
akad., na którym 
odbędzie się 
rekrutacja

Zgłoszenie do Działu ds. Studenckich zmian do dotychczas 
realizowanych zasad rekrutacji celem ich uwzględnienia w 
przyszłych rekrutacjach

członkowie 
Uczelnianej i 

Wydziałowych 
Komisji 

Rekrutacyjnych, 
dziekanaty, 

jednostki 
organizacujne 

uczelni

4.3

nie później niż do 15 
kwietnia w roku 
kalendarzowym 
poprzedzajacym rok 
akad., na który 
odbędzie się 
rekrutacja

Podjęcie uchwał przez radę wydziału w sprawach 
wprowadzenia nowych kierunków studiów, studiów 
międzykierunkowych, makrokierunków, nowych specjalności w 
wyzanczonym terminie i ich zgłoszenie do Działu ds. 
Studenckich

Dziekan, 
Dziekanat

4.4

nie później niż do 15 
kwietnia w roku 
kalendarzowym 
poprzedzajacym rok 
akad., którego 
zmiany dotyczą

Opracowanie zasad rekrutacji Dział ds. 
Studenckich

4.5

nie później niż 14 dni 
przed posiedzeniem 
Senatu ZUT, ale nie 
p óżn iej niż w maju

Przygotowanie projektu uchwały Senatu ZUT w sprawie zasad 
rekrutacji na rok akad. Rozpoczynający się w następnym roku 
kalendarzowym

Dział ds. 
Studenckich

4.6

nie później niż 7 dni 
przed ostatnim 
posiedzeniem Senatu 
ZUT, odbywającym 
się w miesiącu maju

Zaopiniowanie projektu uchwały przez Senacką Komisję 
Dydaktyczną

Senacka Komisja 
Dydaktyczna

Lp.

1

2

3

4 Przebieg procedury



4.7

nie później niż do 31 
maja w roku 
kalendarzowym, 
poprzedzającym rok 
akad., na którym 
odbędzie się 
rekrutacja

Podjęcie uchwały przez Senat ZUT i zatwierdzenie zasad 
rekrutacji  

Rektor, Senat 
ZUT

4.8

nie później niż do 31 
maja w roku 
kalendarzowym, 
poprzedzającym rok 
akad., na którym 
odbędzie się 
rekrutacja

Przesłanie informacji o zasadach rekrutacji do MNiSW w 
obowiązujacej formie. KONIEC PROCEDURY

Kancelaria 
Rektora

Dane i 
dokumenty 
wejścowe

Uprawnienia do prowadzenia kierunków studiów, 
makrokierunków, studiów międzykierunkowych, 
specjalności, form i rodzajów studiów (uchwały senatu, 
decyzje MNiSW), wykaz olimpiad organizaowanych w 
Polsce. 

Dane i 
dokumenty 
wyjściowe

Uchwały Senatu ZUT

Punkty kontrolne 
procedury punkty od 4.5 do 4.8 

Wskaźniki oceny 
realizacji 
procedury

terminowość

Akty prawne 
związane z 
procedurą

ustawa o szkolnictwie wyższym

Uwagi

9

10

5

6

7

8


