
Kategoria lub       
termin Zawartość procedury

Realizator lub 
odpowiedzialny 

za realizację 
procedury

Nazwa procedury 
(Identyfikator)

Procedura przeprowadzania 
egzaminu komisyjnego (RK7)

Przeznaczenie i 
obszar 
funkcjonalności

Podniesienie sprawności realizacji kształcenia

Związek z innymi 
procedurami

Realizacja kształcenia na semestrze studiów, realizacja 
procesu kształcenia w semestrze (ZK1), realizacja 
kształcenia w przedmiocie na zasadach ogólnych  
(RK5), rozliczenie procesu kształcenia w przedmiocie 
(RK6)

4.1
3 dni licząc od dnia, 
w którym student 
otrzymał ocenę

Podanie do Dziekana wydziału o przeprowadzenie 
egzaminu (zaliczenia) komisyjnego Student

4.2 w przypadku braku podstaw formalnych przejście do 
4.10

4.3 nie później niż 4 dni 
od pkt. 4.1

powołanie komisji egzaminacyjnej i wyznaczenie daty 
egzaminu Prodziekan

4.4 1 dzień po pkt. 4.3 poinformowanie studenta o terminie egzaminu 
(zaliczenia) komisyjnego

Prodziekan, 
dziekanat

4.5 w przypadku gdy student nie stawił się na egzamin 
(zaliczenie) komisyjne przejście do 4.8

4.6 zgodnie z pkt. 4.3 i 
4.7 egzamin (zaliczenie) komisyjne Komisja 

egzaminacyjna

4.7 w dniu egzaminu wystawienie oceny z egzaminu (zaliczenia); KONIEC 
PROCEDURY

Przewodnicząc
y komisji 
egzaminacyjnej

4.8 w przypadku gdy student nie przedstawił 
usprawiedliwienia przejście do 4.10

4.9 1 dzień po dacie 
usprawiedliwienia 

wyznaczenie drugiej daty egzaminu i przejście do pkt. 
4.6 Prodziekan

4.10 w dniu egzaminu utrzymanie obowiązującej oceny z egzaminu 
(zaliczenia) formy zajęć Prodziekan

Dane i 
dokumenty 
wejścowe

podanie do Dziekana wydziału o przeprowadzenie 
egzaminu (zaliczenia komisyjnego), pismo dziekana o 
składzie komisji egzaminacyjnej i terminie egzaminu

Dane i 
dokumenty 
wyjściowe

protokół egzaminu komisyjnego

Punkty kontrolne 
procedury

pkt. 4.2 - sprawdzenie podania pod względem 
wymogów formalnych, pkt. 4.3 - egzamin (zaliczenie)

Wskaźniki oceny 
realizacji 
procedury

Liczba studentów przystępujących do egzaminu 
(zaliczenia) komisyjnego

Akty prawne 
związane z 
procedurą

Regulamin studiów ZUT w Szczecinie (§25, pkt. 1-4)

Uwagi

Lp.
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2
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8

9
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4 Przebieg procedury
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