
Kategoria lub       
termin Zawartość procedury

Realizator lub 
odpowiedzialny 

za realizację 
procedury

Nazwa procedury 
(Identyfikator)

Procedura przyjęcie na studia 
obcokrajowca  (RS3)

Przeznaczenie i 
obszar 
funkcjonalności

świadczenie usług edukacyjnych

Związek z innymi 
procedurami

Opracowanie zasad rekrutacji na studia na określony 
rok akad. (OE)                                                                             
Obsługa studenta w programie/programach 
edukacyjnych (OS3)                                                                                                                                                      
Proces rejstracji na semestr studiów (OS4)

4.1

nie później niż 4 
tygodnie przed 
rozpoczęciem roku 
akad., na którym 
kandydat podejmie 
studia

Złożenie dokumentów rekrutacyjnych w Dziale Kształcenia w 
Sekcji ds. Współpracy z Zagranicą

Kandydaci na 
studia

4.2 nie dłużej niż 7 dni od 
4.1. Kwalifikacja kandydata

Dział Kształcenia 
Sekcja ds. 
Współpracy z 
Zagranicą

4.3 nie dłużej niż 7 dni od 
4.2.

Akceptacja wniosku o przyjęcia studenta przez dziakana 
wydziału, na którym student będzie studiował

Dziekan 
(Prodziekan)

4.4

przed rozpoczęciem 
semestru, na którym 
będzie studiował 
cudzoziemiec

Jeśli kandydat (cudzoziemiec) jest przyjmowany na 
warunkach nieodpłatnych to wydanie decyzji o przyjęciu 
(decyzję wydaje: gdy obcokrajowiec legitymuje się 
świadectwem dojrzałości/dyplomem studiów I lub II stopnia w 
języku obcym Rektor ZUT a w pozostałych Wydziałowa 
Komisja Rekrutacyjna) a następnie KONIEC PROCEDURY

Rektor ZUT lub 
Wydziałowa 
Komisja 
Rekrutacyjna  

4.5 2 tygodnie przed 4.7 Przygotowanie kalkulacji opłaty za realizację kształcenia 

Dziekanat 
wydziału 
przyjmującego 
kandydata

4.6 7 dni wcześniej niż 
4.8 Zatwierdzenie opłaty za realizację kształcenia Dziekan i 

Rektora ZUT

4.7

przed rozpoczęciem 
semestru, na którym 
będzie studiował 
cudzoziemiec

Wydanie decyzji o przyjęciu na studia wraz z decyzją o 
wysokości opłaty Rektor ZUT

Dane i 
dokumenty 
wejścowe

Dokumenty rekrutacyjne kandydata 

Dane i 
dokumenty 
wyjściowe

Decyzja o przyjęciu cudzoziemca na studia oraz decyzja o 
odpłatności za studia

Punkty kontrolne 
procedury 4.1 oraz 4.4 lub 4.7

Wskaźniki oceny 
realizacji 
procedury

Liczba studentów przyjęta na studia

Akty prawne 
związane z 
procedurą

Rozporządzenie MNiSW w sprawie podejmowania i 
odbywania przez cudzoziemców studiów i szkoleń oraz 
uczestniczenia w badaniach naukowych i pracach 
rozwojowych z dn. 12.10.2006 r  - Dz.U. Nr 190, poz. 1406;   
Ustawa o szkolnictwie wyższym; Zarządzenie Rektora o 
kalkulacji kosztów za studia

Uwagi

Lp.

1

2

3

4 Przebieg procedury

10

5

6

7

8

9


