
Kategoria lub       
termin Zawartość procedury

Realizator lub 
odpowiedzialny 

za realizację 
procedury

Nazwa procedury 
(Identyfikator)

Procedura realizacji kształcenia w 
przedmiocie na zasadach ogólnych  
(RK5)

Przeznaczenie i 
obszar 
funkcjonalności

Realizacja kształcenia - podstawowa działalność 
dydaktyczna uczelni

Związek z innymi 
procedurami

Procedura rejestracji na semestr studiów (OS4)                                                                                                                                         
Obsługa studenta w programach edukacyjnych (OS3)                                                                                                                            
Procedura układania planu zajęć na dany semestr roku 
akad. (PK7)                                                                                                             
Rozliczenie procesu kształcenia w przedmiocie (RK6)

4.1

dwa tygodnie od dnia 
rozpoczęcia 
kształcenia w danym 
przedmiocie

Określenie szczegółów  realizacji zajęć dydaktycznych, 
zasad zaliczania, form zaliczania, liczby kolokwiów, 
zasad oceny procesu kształcenia w danym przedmiocie 
i formie kształcenia, ustalenie wstępnych terminów 
zaliczeń

nauczyciel w 
porozumieniu 
ze studentami

4.2

nie później niż przed 
rozpoczęciem 
kolejnych zajęć 
dydaktycznych

Przygotowanie materiału dydaktycznego i sali do 
realizacji kolejnych zajęć dydaktycznych nauczyciel

4.3 zgodnie z rozkładem 
zajęć w semestrze Realizacja zajęć wg ustalonego planu nauczyciel

4.4 Jeśli wszystkie zajęcia zostały zrealizowane to KONIEC 
PROCEDURY

4.5 Jeśli  kolejne zajęcia zrealizowano zgodnie z planem to 
przejście do punktu 4.2.

4.6 odpowiednio przed 
4.7

Określenie przyczyny niezgodności z planem zajęć oraz 
opracowanie uzgodnionej ze studentami i przełożonym 
nauczyciela propozycji odpracowania zajęć 
dydaktycznych

nauczyciel

4.7 odpowiednio przed 
4.8 Akceptacja wniosku nauczyciela Prodziekan

4.8

w momencie 
wystąpienia 
przyczyny przed 
realizacją zajęć

Powiadomienie studentów o zmianie harmonogramu 
realizacji zajęć Dziekanat

4.9 Powrót do punktu 4.2.
Dane i 
dokumenty 
wejścowe

Harmonogram zajęć dydaktycznych w semestrze

Dane i 
dokumenty 
wyjściowe

Rejestr zajęć odpracowywanych

Punkty kontrolne 
procedury od punktu 4.3 do 4.8

Wskaźniki oceny 
realizacji 
procedury

Ilość godzin zrealizowanych niezgodnie z planem do 
ogólnej liczby zajęć zaplanowanych w przedmiocie

Akty prawne 
związane z 
procedurą

Regulamin studiów ZUT w Szczecinie, Regulamin Pracy
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4 Przebieg procedury


