
Kategoria lub       
termin Zawartość procedury

Realizator lub 
odpowiedzialny 

za realizację 
procedury

Nazwa procedury 
(Identyfikator)

Procedura opracowanie zasad 
zaliczania i rejestracji studentów w 
kolejnych semestrach studiów w 
roku akademickim (ZE)

Przeznaczenie i 
obszar 
funkcjonalności

Wypracowanie podstaw do świadczenia usług 
edukacyjnych  i rozliczenia studentów w roku 
akademickim

Związek z innymi 
procedurami Realizacja kształcenia na semestrze studiów (RK)

4.1

nie później niż do 
końca maja roku 
kalendarzowego, w 
którym rozpoczyna 
się rok akademicki

Przygotowanie projektu uchwały w sprawie zasad zaliczania i 
rejestracji studenta na kolejny semestr studiów Prodziekan

4.2 tydzień po 4.1 Zaopiniowanie projektu uchwały

Przewodniczący 
Sejmiku 
Wydziałowego 
Samorządu 
Studenckiego

4.3

nie później niż do 
końca czerwca roku 
kalendarzowego, w 
którym rozpoczyna 
się rok akademicki

Uchwała w sprawie zasad zaliczania i rejestracji studenta na 
kolejny semestr studiów Rada Wydziału

4.4 tydzień po 4.3 Weryfikacja uchwały
Sekcja ds. 
Jakości Działu 
Kształcenia

4.5 w przypadku opinii negatywnej korekta projektu i przejście do 
4.2

4.6

nie później niż 
miesiąc przed 
rozpoczęciem roku 
akademickiego

Uchwała w sprawie zasad zaliczania i rejestracji studenta na 
kolejny semestr studiów w ZUT, na dany rok akademicki Senat ZUT

4.7

przed rozpoczęciem 
roku akademickiego, 
którego dotyczy 
uchwała

Podanie uchwały do wiadomości studentów w formie 
ogłoszenia na wydziałowej tablicy ogłoszeń i w Internecie na 
stronie wydziału

Dziekanat

Dane i 
dokumenty 
wejścowe

Projekt uchwały

Dane i 
dokumenty 
wyjściowe

Uchwała Senatu

Punkty kontrolne 
procedury punkty 4.6-4.7

Wskaźniki oceny 
realizacji 
procedury

terminowość

Akty prawne 
związane z 
procedurą

Regulamin studiów ZUT w Szczecinie, ustawa o szkolnictwie 
wyższym

Uwagi

Lp.

1

2

3

4

9

10

Przebieg procedury
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6

7

8


